DAI HOC QUOC GIA TP.HCM CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC KHOA HQC TU NHIEN Poc lap — Tw do — Hanh phiic
S&: foy3, /IKHTN-TCHC Thanh phé Hé Chi Minh, ngaysthdng 10 niam 2018
THONG BAO TUYEN DUNG

CHUYEN VIEN KHOA MOI TRUONG
I. VITRI TUYEN DUNG

1. Chuyén vién
S6 lugng: 01 nguoi
1. MO TA CONG VIEC
- Thuc hién céc cong viéc gido vu Khoa: sép xép lich hoc, mon hoc...
- Lén ké hoach theo hoc ky, tw van va hd tro sinh vién diang ky mon hoc.
- Thuc hién cdc cong viéc nhu soan thao vin ban, 1ap ké hoach, trién khai thuc hién,
thdng ké s liéu va bao cao mdt s6 cong viée cia Khoa (khi duoc phan cong).
- Tiép nhan, xtt 1y, luu giit cac cong van, ho so, tai liéu, email tir cic bo phan, don vi

khéc hodc sinh vién.

Céc cong viee theo su phan cong cia Truong don vi.
I1I. YEU CAU TUYEN DUNG
Tot nghiép dai hoc cac nganh Méi Truong, Su pham, Tin hoc...

Tin hoc: Chung chi img dung tin hoc co ban. Thanh thao cac quy dinh vé soan thao

van ban, k¥ nang thong ké.
- Co ky nang tét vé viéc 1ap ké hoach va sap xép cong viéc
- Giao tiép tdt, ning dong, hoa ddng, cin than va co kha nang sang tao.
- Cam két 1am viéc it nhat 03 ndm tr& lén.
- Chdm chi, nhiét tinh, can thén.
- Sirc khoe tét.
IV. QUYEN LOI
- Lam viéc trong moi truong nang dong, than thién.
- Hudng murc luong va cac ché do phu cap theo quy dinh ctia Nha nudec.
- Tham gia Bao hiém Xa hoi va cac quyén loi khac theo quy dinh.

- Tham gia céc hoat dong ngoai khoa: van nghe. thé thao, du lich cua Truong.



" V. HO SO DU TUYEN
- HO0 so xin viéc gom:
+ Thu tng tuyén
+ So yéu li lich ¢6 dan anh 4x6 (khong qué 06 thang, cé x4c nhan cua dia phuong).
+ Ban sao van bang tdt nghiép, cac ching chi (c6 sao y).
+ Giay kham strc khoe khong qua 06 thang.
+ Chiing minh nhan dan, ho khau photo (c6 sao y).
- Bia hd so ghi 16 “H0 so tng tuyén vi tri chuyén vién Khoa Méi Truong”.
- Céc hod so sau khi xét tuyén du diéu kién s& duoc lién hé phong van. Khong tra lai hd
so khi khong dat yéu cau.
VL. NOI NOQP HO SO
Céc tng vién ndp Ho so du tuyén truc tiép tai Phong T chirc — Hanh chinh (phong
F.01 — Truong Dai hoc Khoa hoc Ty nhién, 227 Nguyén Vian cu, P.4, Q.5, TP.HCM).
Han cudi ndp ho so: 31/10/2018.

Tréan trong kinh chao./.

TL. HIEU TRUONG

TRUONG PHONG TO CHUC - BANH CHINH

Phan Ngo Hoang



